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TRÁMITES QUE OFRECE EL DEPARTAMENTO 
DE SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO 

 
 
 

HORARIO  Lunes a viernes de 9:00am – 16:00pm 
 

NOMBRE DEL TRÁMITES REQUISITOS 

 

CONSTANCIA DE RESIDENCIA 

*COPIA INE 

*COPIA COMPROBANTE DE DOMICILIO 

 

 

CONSTANCIA DE IDENTIDAD 

*COPIA ACTA DE NACIMIENTO 

*COPIA CURP 

*COPIA COMPROBANTE DE DOMICILIO 

*1 FOTOGRAFÍA TAMAÑO INFANTIL 

 

 

CONSTANCIA DE ORIGEN 

*COPIA ACTA DE NACIMIENTO 

*COPIA CURP 

*COPIA INE 

*COPIA FE DE BAUTIZO EN CASO DE 

CONTAR CON ACTA DE NACIMIENTO 

 

 

 

 

CONSTANCIA DE CONCUBINATO 

*CONSTANCIA DE CONCUBINATO 

ELABORADA POR EL JEFE DE MANZANA O 

AGENTE MUNICIPAL 

*COPIA INE DE LOS CONCUBINOS 

*COPIA CURP DE LOS CONCUBINOS 

*COPIA ACTA DE NACIMIENTO DE LOS 

CONCUBINOS 

*COPIA COMPROBANTE DE DOMICILIO 

 

 

CONSTANCIA DE DEPENDENCIA 

ECONÓMICA 

*CONSTANCIA DE DEPENDENCIA 

ECONÓMICA ELABORADA POR EL JEFE DE 

MANZANA O AGENTE MUNICIPAL 

* COPIA INE DEL SOLICITANTE Y DEL QUE 

DEPENDE ECONÓMICAMENTE 

*COPIA COMPROBANTE DE DOMICILIO 

 

CONSTANCIA DE INGRESOS 

*COPIA INE 

*COPIA COMPROBANTE DE DOMICILIO 

*COPIA CURP 
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CONSTANCIA DE ESCASOS RECURSOS 

*COPIA INE 

*COPIA CURP 

*COPIA COMPROBANTE DE DOMICILIO 

 

 

CONSTANCIA DE VECINDAD 

*COPIA INE 

*COPIA COMPROBANTE DE DOMICILIO 

 

 

CONSTANCIA DE BUENA CONDUCTA 

*COPIA INE 

*COPIA COMPROBANTE DE DOMICILIO 

 

 

 

CONSTANCIA DE POSESIÓN 

*CONSTANCIA DE POSESIÓN ELABORADA 

POR EL JEFE DE MANZANA O AGENTE 

MUNICIPAL 

*COPIA INE 

*CROQUIS  

 

 

CERTIFICACIONES 

*DOCUMENTO A CERTIFICAR 

*COPIA INE 

*COPIA COMPROBANTE DE DOMICILIO 

 

 

CARTA DE RECOMENDACIÓN 

*COPIA INE 

*COPIA COMPROBANTE DE DOMICILIO 

 

 

CARTA DE ANTECEDENTES NO POLICIALES 

*COPIA ACTA DE NACIMIENTO 

*COPIA CURP 

*COPIA INE 

*COPIA COMPROBANTE DE DOMICILIO 

 
 


